附件1：

工作指南

企业信息　　

（一）填报人

贵州省注册成立的具有公路相关资质的设计、施工从业企业

（二）填报类型

1.新填报企业基本信息（含基础、资质、人员、财务信息等）

2.变更企业基本信息（含基础、资质、人员、财务信息等）

（三）填报内容

1.基础信息。包括企业名称、类型、注册地、注册资本、经营范围、统一社会信用代码、法定代表人、安全生产许可证等。

2.资质信息。包括资质名称、资质等级、发证机构、发证日期等。

3.人员信息。包括主要管理和技术人员的姓名、性别、出生日期、身份证件类型、身份证件号码、毕业院校、所学专业、职称、职业资格及注册、工作单位及履历信息等。注：人员信息首次填报无需核备，自动对外发布。

4.财务信息。包括资产、负债、收入等。
（四）填报要求

1.首次登录系统的从业企业，请联系相关单位申请系统账号。（施工企业联系中国公路建设行业协会，010-64868878-818，微信公众号“中国公路建设行业协会”；设计企业联系中国公路勘察设计协会，010-82017141；从业企业在系统使用过程中遇有操作相关问题的，直接咨询系统技术支持单位：广东东方思维科技有限公司，联系电话：0311-87899326，17603213590）

2.从业企业应如实录入或变更企业相关信息，自本文件印发之日起，从业企业新填报或变更企业信息的，只需通过系统上传真实、清晰、完整的申报材料扫描件。如对从业企业递交的材料扫描件存疑，将要求企业携带资料原件进行线下核备或线上补充相关资料。

3.从业企业应及时登录系统查看信息核备状态：显示为“核备中”时，信息尚待核备；显示为“审核通过”时，信息已通过核备并发布；显示为“未提交”时，信息已被核备单位退回，退回原因可在“流程流转”查看。
（五）企业申请信息核备时应提交的材料

1.新填报企业基本信息的，应一次性如实完整录入相关信息，提供营业执照、资质证书、安全生产许可证、基本账户开户许可证、人员任职文件、学历证书、职称证书、社保缴纳证明、年度财务审计报告等，根据录入实际情况提供。
2.变更企业基本信息，应于信息变化之日起10个工作日内及时更新，在变更说明一栏明确注明变更内容及原因，并对照变更内容提供相关印证资料，如人员离职证明、终止劳动合同协议书、新营业执照、资质证书、安全生产许可证等，根据录入实际情况提供。若企业因自身原因导致此前信息录入错误需要修改的，需提供企业盖章的情况说明。

3.鉴于系统内部分印证资料无上传渠道，请各从业企业在系统内上传扫描件时，将基本账户开户许可证扫描件及法定代表人身份证扫描件上传至“营业执照扫描件”一栏；若填写了技术、财务负责人的，将任职文件、身份证扫描件上传至“技术、财务负责人职称复印件”一栏；若填写了技术负责人从事勘察设计年限或技术负责人从事工程施工技术管理工作开始年份的，将印证资料上传至“技术负责人职称复印件”一栏。
4.核备单位核备时应通过“国家企业信用信息公示系统”“全国工程质量安全监管信息平台”“全国建筑市场监管公共服务平台”等网站，查询核实从业企业提供资料是否真实。

5.所提供资料均需在右上角加盖单位公章。
（六）注意事项

1.资质证书仅录入与公路建设相关资质，其余资质不予核备。建筑工程施工总承包资质不要误填为房屋建筑工程施工总承包资质。

2.填报财务信息的还需提交第三方出具的审计报告原件扫描件及其余能证明填报数据的资料；应如实填报股东及出资人详细信息，应对存在控股、参股关系的关联企业情况进行说明，并提供企业在国家企业信用信息系统中基础信息页面的截图。
3.企业若存在曾用名或合并、分立情形的应如实填写。

4.企业的联系人、联系人电话、企业电话及地址应准确、有效，如有变化，应及时变更已录信息，确保需要时管理部门能够及时联络。
5.当企业在名称或法定代表人等发生变更后，应当在营业执照、资质证书、安全生产许可证等证照均完成名称变更后，一次性申请变更。
6.人员离职的应由原单位在人员离开2个月内申请将人员状态从在职变更为离职。若原单位不配合的，可由离职人员在系统查询网站的从业人员栏目中搜索姓名，进入本人信息页面，在该页通过举报的方式申请变更（举报页面的“举报人员类型”须选择“离职变更”选项），提交举报后，请及时将佐证材料扫描件发送至受理邮箱3988938480@qq.com。

7.所有信息填写遵循自愿原则，凡是填报内容均需要提供相关印证资料。
8.请从业企业严肃、认真对待信息信息填报，严格按照本要求录入相关信息，并对申报材料的真实性负责，若从业企业存在因填报信息错误而申请变更的情况，请从业企业出具盖章版情况说明，核备单位如实作出记录。
二、项目信息受理流程

2025年1月1日后新开工或在建项目实行登记管理，项目信息填报及核备遵循“谁质监谁负责”原则。

（一）填报人

新项目在获得工可批复后，由项目业主单位于10个工作日内向项目所属质监机构申请在系统内注册新项目创建业主账号，项目信息由项目业主单位填写。

（二）项目类型

1.省站项目：由省级质监机构作为质量监督机构的项目。

2.市站项目：由市（州）质监机构作为质量监督机构的项目。
3.县站项目：由县（市、区）质监机构作为质量监督机构的项目。
（三）填报内容

1.基本信息。包含项目名称（以工可批复名称为准）、项目编码（立项的项目编码）、所在地区名称（省站及市站项目填写至市级、县站项目填写至县级）、公路行政等级、公路技术等级、项目状态（在建、交工、竣工）、建设性质、资金来源、建设规模、建设里程、桥隧比例、工程概算、建安费（以施工图设计预算为准）、批准工期、施工许可批准时间、办结质监手续时间、计划开工日期、实际开工日期（以监理工程师发布开工令时间为准）、计划交工日期、实际交工日期（以项目法人签发的交工验收证书时间为准）、计划竣工日期、实际竣工日期（以交通运输部门签发竣工验收鉴定书时间为准）、工可批复文件、中标通知书、初步设计批复文件、施工图设计批复文件、交工证书、竣工证书、互通立交、桥梁工程、隧道工程、分段设计信息、主要结构物信息、施工合同段信息（以合同为准）、设计单位信息（以合同为准）、检测工地试验室信息、监理合同段信息。
2.进度信息。包含路基、路面、桥梁、隧道工程完成百分比，累计完成建设投资百分比、工程进度情况描述。（以进度报表为准）

3.交工信息。包含交工日期、交工描述。（以项目法人签发的交工验收证书为准）
4.竣工信息。包含竣工日期、竣工鉴定结果、描述。（以交通运输部门签发竣工验收鉴定书为准）
（四）填报要求

1.申请账号。项目业主单位应以正式文件书面向项目所属质监机构申请在系统内注册新项目创建业主账号，具体内容包括业主单位名称、统一社会信用代码、法定代表人姓名、项目负责人姓名、联系人姓名及联系方式、项目名称、工可批复文件名及文号等，并将项目工可批复、单位营业执照或法人证书、法定代表人授权书、法定代表人及经办人身份证等作为附件。所提供材料需在右上角加盖单位公章。
2.新开工项目。业主单位应在设计和施工（含分包）合同签订后10个工作日内，分别将项目基础信息、设计和施工合同段信息、分包信息等录入系统。
3.在建项目。业主单位应于2025年5月10日前将项目基础信息、设计和施工合同段信息、分包信息等录入系统。
（五）注意事项

1.所填报项目信息来源为合同协议书、施工许可、批复文件、开工令、进度报表、交工验收证书等。项目业主单位应在项目信息发生变化的10个工作日内及时申请更新。
2.业主单位录入设计或施工合同信息并通过核备后，应及时书面告知从业企业。

3.业主单位录入施工、设计合同段信息后，将关联中标单位，关联后的中标单位不允许变更。

4.若项目基本信息已核备通过，业主单位要补充项目分段设计、标段等信息的，可通过项目补充信息来完成，不得注册新项目。

5.对于联合体中标的项目，按照联合体协议分开录入施工合同段信息、分开填写，并在合同段名称后备注联合体。

6.对于分包的项目，分包人有权与承包人共同享有分包工程业绩，可在录入总包信息后，另外新建分包合同段信息，并在合同段名称后备注分包。
7.仅可录入2025年1月1日之后新开工或在建项目，项目状态为交工、竣工、已完工的，不可新增项目信息。
8.项目业主单位应在印发交工验收证书并完成备案后10个工作日内，将项目状态变更为已交工，并及时修改项目及业绩信息，已通过核备的不允许再次修改工程量及人员。
三、业绩信息受理流程
（一）填报人

设计、施工企业

填报类型

从业企业在贵州省范围内承接的公路工程项目（前款已录入并核备通过的项目）勘察设计、施工合法业绩的新填报及变更。不含：转包或违法分包的业绩、超资质承揽的项目业绩等。
填报要求

设计和施工企业应在项目业主单位录入项目基本信息通过核备后10个工作日内分别将项目详细信息、项目设计负责人和分项负责人、项目经理和项目总工程师等项目主要从业人员等录入系统。
（四）设计、施工企业申请业绩信息核备时应提交的材料

1.施工业绩：各级公共资源交易中心网站、省招投标网、省交通运输厅官网发布的中标结果公示或中标候选人公示网页截图，中标通知书，合同协议书关键页（包含中标合同价、工程主要内容、合同工期、拟投入项目主要人员信息表及合同双方签署页等），开工令（监理工程师签发），质量责任登记表（签字盖章），项目交工验收证书（证书上施工单位、监理单位、设计单位和项目法人签字、盖章、日期均应齐全，且盖章应为企业法人章，项目办、驻监办等非法人章不予认可），竣工验收鉴定书等。施工分包业绩，还需提供总承包单位与项目法人单位签订的总承包合同、分包合同协议书、分包审批表、分包人资质证书等。此外，高速公路PPP项目分包业绩还应提供自行承担施工任务备案表、PPP项目社会资本中标人通知书（或者投资协议）等资料。

2.设计业绩：各级公共资源交易中心网站、省招投标网、省交通运输厅官网发布的中标结果公示或中标候选人公示网页截图，中标通知书，合同协议书关键页（包含中标合同价、工程主要内容、合同工期、拟投入项目主要人员信息表及合同双方签署页等），初步设计批复、施工图设计批复等。

3.上述资料根据录入信息的实际情况提供，可以上传系统的便上传至系统内核备，不能上传系统的核备单位可要求从业企业另行提供。

（四）注意事项

1.项目状态为交工、竣工、已完工的，企业无录入信息权限。

2.项目业主录入的施工合同段信息核备通过后，施工企业业绩信息中将显示该项目和标段信息，施工单位需于10个工作日内自行完善标段信息并上报核备。

3.施工企业录入信息时，需先录入基本信息保存后，才可补充桥梁、隧道、合同段桩号、房建、主要结构物、从业人员信息等。录入的履约人员必须为企业人员信息中已录入基本信息和履历信息并核备通过的人员；同一个人在同一时间不允许在多个项目任职；同一个项目，不允许一个岗位多人同时任职；同一个人只能存在一个岗位结束时间为空；必须录入项目经理和项目总工。

4.设计企业录入信息参照施工企业，录入的履约人员必须为企业人员信息中已录入基本信息和履历信息并核备通过的人员；同一个项目，不允许一个岗位多人同时任职；同一个人只能存在一个岗位结束时间为空。



